
 

 
 Escuela Normal del Estado  

“Profr. Jesús Manuel Bustamante Mungarro”  
 

 
 Hermosillo, Sonora a ___ de _________________ del 2009.  

  
  
C. César Ricardo Vázquez Castillo 
Coordinador de Recursos Humanos de la ENES  
P R E S E N T E.-  
  
Con toda atención, me permito informar a Usted de la(s) incidencia(s) cometidas a mí nombre, a fin de solicitar 
sean justificadas por el siguiente motivo:  
  
 

1) Checada tardía en horario de entrada. Especificar día, mes, año y anexar documento probatorio de la 
justificación. ________________________________________________________________________________  

 
2) Omisión en horario de salida. Especificar día, mes, año, motivo y/o anexar documento que justifique. 
__________________________________________________________________________________________  
 
Observaciones (especificar motivos):  
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________ 
 
 
Agradeciendo de antemano el apoyo que pueda brindar al presente, me es grato saludarle.  
  
 
  

Atentamente 
(Interesado) 

 
 
 
 

Nombre y Firma 

Autorización 
(Coordinador de Recursos Humanos de la ENES ) 

 
 
 
 

C. César Ricardo Vázquez Castillo 
 
 
C.c.p. Interesado  
C.c.p. Archivo 


